Zarzgdzenie Nr 617/2017
WOJTA GMINY OZORKOW
z dnia 2 stycznia 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 352/2015 Wojta Gminy Ozorkéw z dnia
31 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujgce przyjete
zasady ( polityki ) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Ozorkow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, poz. 2255 ), w zwigzku z art. 40 ust.
1, ust.2, ust.3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj.: Dz. U.
2016 1. poz. 1870, po.z 1984, poz. 2260) oraz § 14 i 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych., samorzadowych zakladow budzetowych. panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 1. poz. 289, Dz. U. z 2015 r. poz. 1954) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowodci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. 22010 r. Nr 208 poz. 1375 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 352/2015 Wojta Gminy Ozorkéw z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujace przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozorkow wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W Zataczniku Nr 8 do Zarzadzenia Nr 352/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. dodaje si¢
ust. 20, ktory otrzymuje brzmienie, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2) W Zalaczniku Nr 4b do Zarzadzenia Nr 352/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. § 4
otrzymuje brzmienie, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3) W zalgezniku Nr 1 do Zakladowego Planu Kont stanowigcego Zalgeznik nr 4a w
czesei A pkt II Wykaz kont analitycznych dla Budzetu Gminy Ozorkow dodaje si¢ konta
analityczne zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4) W Zatgczniku Nr 2 do Zakladowego Planu Kont stanowigcego Zalgcznik Nr 4a w
czesci B 1T Wykaz kont analitycznych dla Urzedu Gminy dodaje si¢ konta analityczne
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzania powierza si¢ Wojtowi Gminy Ozorkow.

. Zarzadzenie podlega ogloszem .{s}vy{,h”a?miiy
[ ’Q‘\

o
(98]

m\e z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 617/2017

z dnia 02 stycznia 2017 r.

20. Wykaz obiektow strzezonych na terenie Gminy Ozorkow ujete w ewidencji Srodkow trwatych
Urzedu Gminy Ozorkow:

1) Stacja wodociggowa w Celestynowie — obiekt zamknigty: ogrodzony, brama i furtka zamykana,

2) Stacja wodociggowa w Tymienicy — obiekt zamknigty: ogrodzony, brama i furtka zamykana,
obickt chroniony (alarm) przez firme ochroniarskg zewngtrznag,

3) Stacja wodociagowa w Modlnej — obiekt zamkniety: ogrodzony, brama i furtka zamykana, obiekt
chroniony (alarm) przez firme ochroniarskg zewngtrzna.

4) Stacja wodociggowa w Sokolnikach Lesie — obiekt zamknigty: ogrodzony, brama i furtka
zamykana. obiekt chroniony (alarm) przez firm¢ ochroniarska zewnetrzna.

5) Zbiorcza oczyszezalnia $ciekéw w Lesmierzu — obiekt ogrodzony, budynki: socjalno-bytowy i
przepompowni — zamykane, brama i furtka zamykana.

6) Teren dwoch przepompowni na zbiorczej kanalizacji sanitarnej w Sliwnikach-Wroblewie — teren
ogrodzony, furtka zamykana,

7) Zbiorcza oczyszezalnia $ciekow w Skromnicy — obiekt ogrodzony, brama i furtka zamykana,
8) Zbiorcza oczyszczalnia $ciekow w Pelczyskach — obiekt ogrodzony, brama i furtka zamykana,

9) Oczyszczalnia $ciekow w Solcy Wielkie /obstugujaca Zespot Szkot i Osrodek Zdrowia/ — obiekt
ogrodzony, brama i furtka zamykana,

10) Oczyszczalnia $ciekow w Modlnej /obstugujaca Zespot Szkol/ — obiekt ogrodzony. brama i
furtka zamykana,

11) Zbiorcza oczyszczalnia sciekéw w Sokolnikach Parceli nr 3a — obiekt ogrodzony. brama i furtka
zamykana,

12) Teren Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Modlnej — teren ogrodzony,
brama zamykana,

13) Straznica OSP Solca Wielka ( Pelczyska 13)- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony,
posiadajacy zainstalowany system alarmowy. strzezony przez druhow strazakow OSP w Solcy
Wielkiej,

14) Straznica OSP Modlna ( Modlna 25)- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony. strzezony przez
druhow strazakow OSP w Modlnej.

15) Straznica OSP Le$mierz ( Le$mierz 11)- obiekt zamknigty: budynek usytuowany w ciggu
istniejacej zabudowy osady Lesmierz, strzezony przez druhdw strazakow OSP w Lesmierzu,



16) Urzad Gminy Ozorkéw- obiekt zamknigty: budynek monitorowany, zamek w drzwiach, drzwi
antywlamaniowe, czesciowo karty w oknach.

17) Biblioteka ( $wietlica) w Czerchowie- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w
drzwiach,

18) Biblioteka w Helenowie- obiekt zamkniety: zamek w drzwiach, czgsciowo kraty w oknach,

19) Biblioteka ( $wietlica) w Pelczyskach- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony. zamek w
drzwiach, kraty w oknach,

20) Swietlica w Matachowicach Kolonii- obiekt zamknigty: zamek w drzwiach,
21) Swietlica w Parzycach- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach,
22) Budynek komunalny w Skotnikach- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach.

23) Biblioteka (§wietlica) w Sokolnikach Lesie- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony. monitoring,
kraty w oknach,

24) Swietlica w Tkaczewie- obiekt zamkniety: zamek w drzwiach,
25) Swietlica w Skromnicy- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach,
26) Budynek komunalny w Tymienicy- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach,

27) Budynek komunalny w Sokolnikach Parceli- obiekt zamknigty: zamek w drzwiach, czgsciowo
kraty w oknach,

28) Budynek komunalny w Cedrowicach Parceli- obiekt zamkniety: budynek ogrodzony. zamek w
drzwiach,

29) Swietlica w Sierpowie- obiekt zamkniety: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach,

30) Budynek komunalny w Sokolnikach Lesie- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamek w
drzwiach,

31) Budynek Gminnego Osrodka Kultury w Leémierzu- obiekt zamkniety: budynek czgsciowo
monitorowany, zamki w drzwiach,

32) Budynek Osrodka Zdrowia w Solcy Wielkiej- obiekt zamkniety: budynek monitorowany.
zamek w drzwiach,

33) Budynek Osrodka Zdrowia w Sokolnikach Parceli- obiekt zamkniety: budynek monitorowany,
zamek w drzwiach,

34) Lokal Osrodka Zdrowia w Lesmierzu- obiekt zamknigty: budynek monitorowany, zamek w
drzwiach, szyby antywlamaniowe,

35) Lokal Przedszkola w Le$mierzu- obiekt zamknigty: budynek monitorowany, budynek



ogrodzony, zamek w drzwiach zamykany na kod,

36) Budynek gospodarczy w Helenowie- obiekt zamknigty: zamki w drzwiach, czgsciowo kraty w
oknach,

37) Budynek gospodarczy w Le$mierzu 37- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony. zamek w
drzwiach,

38) Budynek gospodarczy w Parzycach- obiekt zamkniety: budynek ogrodzony, zamek w drzwiach.
39) Budynek gospodarczy w Tkaczewie- obiekt zamknigty: zamki w drzwiach,
40) Lokal mieszkalny w Le$mierzu 20- obiekt zamknigty: zamek w drzwiach,

41) Budynek mieszkalny w Solcy Wielkiej 49- obiekt zamknigty: budynek ogrodzony, zamki w
drzwiach.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 617/2017

z dnia 2 stycznia 2017 1.

§ 4. W urzedzie wykorzystywane sg ponadto systemy narzucone odgornie do wykorzystywania w

ramach dzialalnoéci finansowej samorzadow, a stuzace do komunikacji w zakresie przekazywania

danych sprawozdawczych tj.: PLATNIK - w zakresie przygotowania i przekazywania deklaracji do

ZUS, BESTIA - w zakresie importowania danych do sprawozdan z oprogramowania ,,KBiP”

i przekazywania gotowych sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

Wykaz oprogramowania wraz z iloscia stanowisk, okresem korzystania przedstawia ponizsza

tabela.
Rozpoczeto
57 Zainstalowana korzystap‘le
Oprogramowanie Thosc ersja pro % WEE Uwagi
prog stanowisk | Ver>Jap 'gramu Windows 8
( z dnia)
programu
(w dniu)
AUTA
WINDOWS 1 2015.1.8.7.922
BUDZET 2015.150.317.150.
WINDOWS 4 317 2003.04.01
PLACE
WINDOWS 1 2015.1.23.9.303 2005.03.14
JGU WINDOWS 1 2008.07.11 2005.03.07
KASA
WINDOWS 1 2015.4.9.729.826 2006.02.01
PODATKI
WINDOWS 4 2015.0.0.22.810 2006.02.01
KSGZ0B
WINDOWS 6 2015.4.2.831.1008 2006.02.01
PRZELEWY
WINDOWS 1 2006.12.19 -
SRODKI
TRWALE 1 2015'14102'326'150' 2007.01.23
WINDOWS
AUTA
WINDOWS 1 2015.1.8.7.922 2008.10.10
REJESTR VAT 1 2015.12.60.10.5 2008.10.10
OPLOK 2015.150.902.1510
WINDOWS 3 - 2008.12.30
Integracja 1 i i
KSGZOB-KASA
A3 150,
WIZJA 1 a5 1331?6 201 9011.01.01
EGZEKUCIJE 1 2015.1.1.3.623 -




POWIADOMIENIA 1 2016.1.1.4.215 =

UPK 2 2016.1.0.4.229 -

SYSTEM 6 2017.1.84.1.223 2017-01-01
REJESTR VAT
dla WINDOWS

Integracja modulu
KSZOB z
modulem
BUDZET

4 2017-01-01

Integracja modulu
PLACE z
modulem
BUDZET

4 2017-01-01

Integracja modutu 4 2017-01-01
KASA z modulem
BUDZET

Integracja modulu
REJESTR VAT z
modulem
BUDZET

4 2017-01-01

Szczegolowy opis stosowanego oprogramowania

1. AUTA

System AUTA jest programem do prowadzenia ewidencji podatku od S$rodkow
transportowych. System AUTA oparty jest na systemie danych INTERBASE. Aplikacja
wspolpracuje z dwoma rodzajami baz: typu ,,open source” — wersjg darmowa (Firebird) dostepng
razem z plikami instalacyjnymi aplikacji. BadzZ tez wersja komercyjna dystrybuowang przez firme
Borland. W wiekszosci przypadkow wystarczajacq jest wersja Firebird, jednak dla bardzo duzych
gmin, ze wzgledu na wsparcie realizowane przez firme Borland, wskazana jest instalacja systemu
komercyjnego.
Program pozwala na:
1) wprowadzanie niezbednych informacji o $rodkach transportowych podatnikow,
2) naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub pojedynczych $rodkéw transportowych,
3) rozliczanie podatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ksiggowoscl,
4) wykonywanie zestawien ulatwiajacych $cigganie zaleglych podatkéw oraz umozliwiajace
prognozowanie wplywow do budzetu gminy.
5) integracje z innymi systemami (KASA, PODATKI).
6) prace w sieci ( jednoczesnie na kilku stanowiskach),

7) pobieranie danych z innych programow (np. ewidencji pojazdow Wydziatu Komunikacji).



2. REJESTR VAT z drukarka fiskalng POSNET THERMAL FV EJ

Rejestr VAT umozliwia wprowadzanie nastepujacych rodzajéw dowodow ksiegowych:
faktur VAT, rachunkéw uproszczonych, korekt faktur VAT, korekt rachunkéw uproszczonych,
refaktur (jako faktur albo jako rachunkow), kwitariuszy przychodowych. System Rejestr VAT
oparty jest na systemie danych INTERBASE. Aplikacja wspétpracuje z dwoma rodzajami baz: typu
,open source” — wersjg darmowg (Firebird) dostepna razem z plikami instalacyjnymi aplikacji.
Badz tez wersja komercyjna dystrybuowana przez firme Borland. W wiekszosdci przypadkow
wystarczajaca jest wersja Firebird, jednak dla bardzo duzych gmin, ze wzgledu
na wsparcie realizowane przez firme Borland, wskazana jest instalacja systemu komercyjnego.
Drukarka fiskalna POSNET THERMAL FV EJ jest polaczona z rejestrem VAT i umozliwia

drukowanie paragonow fiskalnych na rzecz osob fizycznych.

3. KBIP

Program dziala na nowoczesnej, wydajnej i latwej w rozbudowie bazie danych SQL
Firebird/InterBase, zapewniajgc szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim
gwarancje bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji czasu dostepu do danych oparty jest na
jezyku SQL, jednym z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzedzi. KBIP stuzy
do prowadzenia pelnej ksiegowoéci syntetycznej i analitycznej oraz w podziatkach
klasyfikacyjnych dochodéw i wydatkéw. Tworzy sprawozdania i bilanse wymagane przepisami.
Eksportuje dane do Bestii. System umozliwia obstuge wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru
prowadzony jest osobno PLAN (w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi
ZADANIAMI, uklad KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz KSIEGA
GEOWNA. Dane o KONTRAHENTACH sa prowadzone dla wszystkich rejestrow wspolnie oraz w
sposéb ciagly dla kolejnych lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego
rejestru sa widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu
odbywa sie dla kazdego rejestru osobno.

Program pozwala na przelaczanie sie miedzy latami obrachunkowymi i rejestrami bez
potrzeby ponownego uruchamiania programu. Aktywny rok i rejestr jest wySwietlany na pasku
tytulowym programu. Mozliwe jest tworzenie zestawien budzetowych (Rb) z kilku rejestrow
w obrebie tego samego roku obrachunkowego, jak rowniez sporzadzanie zestawieni obrotow i sald

z wybranych rejestrow.



4. PLACE

Zadaniem systemu PLACE jest prowadzenie kartoteki pracownikow, w polaczeniu
z mozliwoscia naliczania plac i sporzadzania odpowiedniej dokumentacji. System charakteryzuje
sie wyjatkowo prostg obstuga, z mozliwoscia uzyskania natychmiastowej podpowiedzi podczas
pracy.

Program dziala w $rodowisku Windows, co pozwala na pelniejsze wykorzystanie jego
mozliwoéci. Dziala na nowoczesnej, wydajnej i fatwej w rozbudowie bazie danych InterBase,
zapewniajac szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancje bezpieczenstwa
danych. W celu optymalizacji zarzqdzania danymi oparty jest na jezyku SQL, jednym

z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzedzi.

5. PODATKI, JGU

System PODATKI wykorzystywany jest do prowadzenia ewidencji nieruchomosci
i podatnikéw, naliczania podatku i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych
dla podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz lacznego zobowigzania pienigznego,
jak réwniez do wprowadzania i ksiegowania deklaracji podatkowych (dla osob prawnych).
Dla realizacji tych celéw tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajace szczegotowe
informacje zaréwno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach opodatkowania.
Ich szczegoltowos¢ odpowiada zakresom informacji opisanym  w najnowszych ustawach
i rozporzadzeniach dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla poszczegélnych rodzajow
zobowigzan.

System, w zaleznosci od konfiguracji, obstuguje zaréwno podatki od osob fizycznych jak
i prawnych (JGU). Podstawowe réznice widoczne sa na poziomie naliczania podatku (naliczanie
i ksiegowanie decyzji — dla osob fizycznych, wprowadzanie i ksiegowanie deklaracji - dla 0sob
prawnych) oraz wprowadzania i edytowania podmiotéw opodatkowania, czyli wpisow bazy
osobowej (inne struktury danych dla oséb fizycznych i prawnych).

Podstawowa jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomosc) -
rozumiana tutaj jako opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi
poszczegolnych rodzajow zobowigzan podatkowych. Kazda jednostka posiada swoj unikalny
numer ewidencyjny, identyfikujacy ja w systemie. Jednostke mozna wyobrazac sobie jako
odpowiednik teczki, zawierajacej wszystkie dane o whascicielach nieruchomosci i ich
zobowiazaniach, o naliczonych i zaksiegowanych na koncie ksieggowym przypisach i odpisach
wynikajacych ze stanu posiadania oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub

zaksiegowanych deklaracjach.



6. KASA

System Kasa sluzy do wspomagania prac zwiazanych z obshuggq kasy Urzedu. Operacje
kasowe w systemie polegaja na rejestracji poszczegdlnych kwot z zaznaczeniem, czy jest to
przychéd, rozchéd, jakiego zobowigzania dotyczy (np. podatek od nieruchomodci). Kazdy dzien
pracy w systemie rozpoczyna sie od otwarcia kasy. Dopiero wéwczas mozliwe jest dokonywanie
operacji finansowych (wplat lub wyptat). Po ich zakoficzeniu nalezy dokonac zamknigcia kasy.
System ten pozwala na rejestracje wplat na poczet zobowiazan, lub na dokonywanie wplat lub
wyplat na podstawie zarejestrowanych badz tez pobranych  z innych systemow dokumentow
finansowych takich jak: faktury, listy ptac, wnioski. Funkcje te utatwiajg prace w programie.
Istnieje mozliwo$¢ podzialu wplacanych badz wyptacanych kwot zgodnie z klasyfikacja i kontami
budzetowymi. System daje mozliwos¢ ksiegowania grupy wptat jednoczesnie. Kazde zobowigzanie
przypisane jest jednoczesnie do zdefiniowanego wczedniej salda. Rejestrujac wplate lub wyptate
nalezy podac rodzaj zobowigzania, co z kolei wskazuje, na jakie saldo wplywa dana operacja.
Pozwala to na elastyczne pogrupowanie zobowigzan i operacji kasowych, bardzo przydatne przy
wykonywaniu raportéw kasowych.

System wyposazony jest w duza kolekcje raportow kasowych od petnego - drukujacego
wszystkie dane dotyczgce operacji po skrocony-pozwalajacy na jasne i przejrzyste podsumowanie
dzialalnoéci Kasy. Program posiada szereg zestawienn pomocniczych przydatnych przy kontroli
stanu kasy. System Kasa przystosowany jest zarowno do pracy na pojedynczym stanowisku jak
réwniez w sieci z wieloma uzytkownikami. Operatorzy pracuja na wspolnej bazie danych, lecz dla
kazdego z nich widoczne s tylko te operacje, ktére sam zaksiegowat. Wyjatkiem od tej reguty sa
raporty. Kazdy operator moze wykona¢ raport z wiasnych operacji badz tez dowolnego innego
operatora, a takze wszystkich operatoréw wspolnie. Dane wprowadzone przez operatora mozna
dowolnie korygowac i usuwa¢ pod warunkiem, ze bedzie to odbywato sig przed zamknieciem kasy
i wydrukowaniem raportu koriczacego dzien. Jakiekolwiek korekty = po zamknieciu dnia moga
spowodowa¢ nieécistoéci pomiedzy zatwierdzonymi raportami kasowymi a stanem faktycznym
kasy. Istnieje réwniez mozliwo$¢ korekty i ponownego wydruku pokwitowania, przelewow
i raportéw. Wprowadzone dane sktadowane sa w bazie danych opartej na systemie Interbase. Jest to
nowoczesny system relacyjnych baz danych zapewniajacy niezawodng prace, ochrone danych

i latwos¢ obshugi nawet mato zaawansowanym uzytkownikom.



7. KSGZ0OB

System Ksiegowos$¢ Zobowigzan wykorzystywany w urzedzie stuzy do rozliczania
zobowigzan platnikéw na rzecz jednostek administracji lokalnej. Rozliczenie to odbywa sig
w ramach zatozonego dla platnika lub grupy platnikéw konta, na ktérym rejestrowane sg rozne typy
operacji ksiegowych. Konto obrazuje wysoko$¢ naleznosci, ktore platnik (lub ich grupa)
zobowigzany jest splacic jednostce.

Naleznosci takie (np. podatek od nieruchomosci) najczesciej rozktadane sa na kilka rat
i rozliczane w skali roku. Przedstawieniem tych rat w opisywanym systemie sq operacje ksiegowe
zwane przypisami. Zmiana wysokosci zobowiazania realizowana jest poprzez przypisy i odpisy
korygujace. Sptata naleznoéci dokonywana jest za pomoca ksiggowania typu wplata. W przypadku,
gdy na koncie wystepuje nadptata istnieje mozliwos¢ jej zwrotu badz tez przeksiggowania na inne
konto tego samego platnika. Zaleglos¢ na koncie mozna spaci¢, naliczane sq wiedy automatycznie
nalezne odsetki i koszty administracyjne. Zaleglo§¢ mozna réwniez umorzy¢. Nie naliczane sq
wtedy zadne odsetki i koszty.
System Ksiegowosci Zobowigzan przystosowany jest do pracy zarowno na pojedynczym
stanowisku jak i w sieci z wieloma uzytkownikami. Kazdy z nich przystepujac do pracy podaje
swoja nazwe i hasto. Jakakolwiek operacja ksiggowa sygnowana jest kodem operatora
zalogowanego do systemu. System KSGZOB zintegrowany jest z systemami Kasa i Ksiegowos¢
Budzetowa. Polaczenie z Kasa pozwala na kolejkowanie w Kasie wplat przyjmowanych
w Ksiegowoséci i ksiegowaniu wplat przyjmowanych w Kasie. Polaczenie z Ksiegowoscig
Budzetowg pozwala na dokonanie automatycznych zapisow ksiegowych w komputerowych

ksiegach rachunkowych w ujeciu zaréwno syntetycznym jak i analitycznym.

8. SRODKI TRWALE
$rodki Trwate dziataja w oparciu o nowoczesng, wydajna i latwg w rozbudowe baze danych

InterBase. Serwer zapewnia szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancje
bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji czasu dostepu do danych program oparty jest na
jezyku SQL, jednym z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzedzi. Wykorzystanie
zupelnie nowych mechanizméw pozwala na osiagnigcie rezultatow, ktore do tej pory byly
nieosiggalne.
Glowne funkcje i mozliwosci systemu Srodki Trwate to:

1) ewidencja srodkow trwatych;

2) ewidencja umorzen $rodkéw trwatych;

3) ewidencja wyposazenia i pozostatych srodkow trwatych;



4) ewidencja i inwentaryzacja wyposazenia,
5) umorzenie jest naliczane automatycznie w momencie wprowadzenia nowego Srodka lub
zmiany jego warto$ci w okresach miesiecznych;
6) calo$¢ ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych, zamknigcie roku powoduje
generowanie bilansu otwarcia na rok nastepny;
7) wybor danych do sprawozdania SG-01;
8) mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji i sporzadzenie protokotu rozbieznosci;

9) sporzadzanie tabliczek inwentarzowych.

9. OPLOK

System wykorzystywany jest do prowadzenia ewidencji oraz rozliczania naleznosci
z tytuhu oplat lokalnych, takich jak: podatek od posiadania psow, oplata targowa oraz mandaty
i kary administracyjne. Oprécz typowych funkcji rejestracji zobowigzan program wyposazony jest
w system wymiarowy, ktéry umozliwia naliczanie kwot biezacych naleznosci z tytutu
obstugiwanych zobowigzan. Ponadto wspotpracuje on z systemem ksiegowosci zobowiazan. Dane
wymiarowe sq na biezaco przesylane do ksiegowosci, co pozwala w prosty i przejrzysty sposob
obstugiwa¢ wptaty dokonywane przez podatnikéw oraz w dowolnym czasie kontrolowac stopien
realizacji zobowiazan czy tez stan zaleglo$ci. W prosty i wygodny sposéb mozna uzyskac dostep do
dowolnych informacji, zaréwno wymiarowych jak 1 ksiggowych, szczegotowych,
jak i zbiorczych. Jego podstawowq zaleta jest elastyczno$¢ i prostota obstugi, jezeli chodzi
o0 uzyskanie réznego rodzaju zestawier i informacji statystycznych. Program zapewnia rowniez
mozliwos¢ drukowania potrzebnych dokumentow w formie zgodnej z obowigzujacymi przepisami

i z potrzebami uzytkownika.

10. Program BESTIA
Przy jego pomocy realizowane sa wysylki sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Ebodzi

11. Program WIZJA
Ustawa o finansach publicznych naklada na skarbnikéw obowigzek przygotowania
wieloletniej prognozy finansowej jednostki, Sci$le zwiazanej z przedsigwzigciami inwestycyjnymi
System Wizja jest éci$le powigzany z systemem ksiggowosci budzetowej — spelnia wymogi ustawy
o finansach publicznych - pozwala na wieloletnie prognozowanie finansowe w oparciu o dane

z systemu ksiegowego, prowadzenie wieloletnich planéw inwestycyjnych, wspomaga finansowa



analityke zarzadcza.

12. Program POWIADOMIENIA

Aplikacja ta pozwala wspolpracujagcym z nig programom na wysylanie platnikom podatkow
i oplat wiadomosci SMS z informacjami, dotyczacymi szczegétowego stanu ich kont. Mozna wigc
wysytac np.: przypomnienie o terminie platnosci podatku, informacje o wysokosci naleznej optaty
za odbiér odpadow lub spersonalizowane zawiadomienie o stanie zaleglosci w optatach wraz
z odsetkami na biezacy dzien. Mozliwe jest takze przesytanie dowolnych informacji, zwigzanych

z zyciem gminy lub praca urzedu.

13. Program UPK

Jest narzedziem stluzacym do obshugi platnoéci masowych. Program automatyzuje
i przyspiesza proces Kksiegowania, poniewaz wczytuje wycigg bankowy (  generowany
elektronicznie przez bank), rozpoznaje poszczegolne przelewy oraz umozliwia rejestracje przelewu
z wyciagu do odpowiedniego systemu finansowo-ksiegowego ( Ksiegowo$¢ Zobowigzan,

Ksiegowos$¢ Budzetowa).

14. Program EGZEKUCJE

Zarzadzanie wierzytelnoéciami, przygotowywanie i ewidencjonowanie korespondencji
dotyczacej egzekucji nalezno$ci oraz przesylanie danych do Krajowego Rejestru Diugow, to

najwazniejsze funkcje systemu Egzekucje. Wspolpracuje on z systemem Ksiegowosci Zobowigzan.

15. Program SYSTEM REJESTR VAT dla WINDOWS

Rozbudowa aplikacji Rejestru VAT o nastepujgce funkcjonalnosci:
- wprowadzenie informacji o obstlugiwanych Samorzadowych Jednostkach Organizacyjnych
( element programu Rejestr VAT) z SJO ( jedna konfiguracja- jedna SJO),
- powigzanie operatorow programu z SJO,
- ograniczenie operatorom widocznosci dokumentéw sprzedazy i zakupéw do tych SJO, z ktérymi
sq zwigzani,
- powiazanie wystawionych dokumentéw sprzedaz i rejestrowanych dokumentéw zakupow z SJO,
- tworzenie czastkowych deklaracji VAT-7 dla kazdej SJO,

- tworzenie zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy,



- wprowadzenie dwoch trybow pracy programu:

+ scentralizowanego- dokumenty ze wszystkich SJO zapisywane sa do jednej bazy danych,

+ rozproszonego- SJO moga pracowa¢ na wiasnych bazach danych, przy czym jedna z baz petni
role bazy centralnej, do ktérej przesylane sa dokumenty z poszczegolnych baz SJO; w bazie

centralnej tworzona jest zbiorcza deklaracja VAT-7.



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 617/2017
z dnia 2 stycznia 2017 r.

Czesé B pkt II

Wykaz kont analitycznych dla Budzetu Gminy Ozorkéw

901-5-24 - Dochody budzetu- Swiadczenie wychowawcze- dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji rzagdowej zlecone
gminom ( zwigzkom gmin, zwiagzkom powiatowo-gminnym), zwigzane z
realizacjq Swiadczenia wychowawczego stanowigce pomoc panstwa w
wychowaniu dzieci /85501 p. 2060/

901-5-25 - Dochody budzetu- Swiadczenia rodzinne, éwiadczenie z funduszu
alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spotecznego- dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
realizacje zadan biezgcych z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych gminie ( zwigzkom gmin) ustawami /85502 p. 2010/

901-6-6 - Dochody budzetu- Pozostata dziatalnoé¢- Srodki na dofinansowanie wlasnych
inwestycji gmin, powiatow ( zwigzkow gmin, zwiazkow powiatowo-gminnych,
zwigzkow powiatow), samorzadow wojewddztw, pozyskane z innych zrodet /
90095 p. 6290/

901-7-13 - Dochody budzetu- Pomoc w zakresie dozywiania- dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezacych gmin /85230 p. 2030/

224-5-12 - Rozrachunki budzetu- zwrot niewykorzystanej dotacji z budzetu panstwa /85212
p.2010/

224-5-13 - Rozrachunki budzetu- zwrot niewykorzystanej dotacji z budzetu panstwa /85211
p.2060/

Zasady funkcjonowania wprowadzonych kont analitycznych do Zakladowego Planu Kont dla
Budzetu Gminy Ozorkow opisane sg w Zataczniku Nr 1 do Zakladowego Planu Kont



Czesc B pkt 11

Zakacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 617/2017
z dnia 2 stycznia 2017 .

Wykaz kont analitycznych dla Urzedu Gminy

221-7

221-7-1

402-1-12

720-4-2-6

720-4-4-6

720-4-1-25

720-4-1-26

720-4-2-7

720-4-3-13

1

Naleznodci- zwroty odsetek bankowych nieprzekazanych do konca roku
budzetowego

Naleznosci- zwrot odsetek bankowych nieprzekazanych do konca roku
budzetowego Urzad Gminy

Utrzymanie zieleni w miastach i gminach- Zakup ustug remontowych /90004 p.
4270/

Przychody z tytutu dotacji celowych otrzymanych z samorzadu wojewodztwa na
inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien
( umow) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego /60016 p. 6630/
Przychody z tytulu srodkéw od pozostatych jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych na realizacje zadan biezacych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych /80101 p.2460/

Przychody z tytulu dotacji celowej otrzymanej z budzetu panstwa na zadania
biezgce z zakresu administracji rzadowej zlecone gminom ( zwigzkom gmin,
zwigzkom  powiatowo-gminnym), zwigzane z realizacja $wiadczenia
wychowawczego stanowigce pomoc panstwa w wychowaniu dzieci /85501 p.
2060/

Przychody z tytulu dotacji celowej otrzymane]j z budzetu panstwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminie ( zwigzkom gmin) ustawami /85502 p. 2010/

Przychody z tytulu $rodkéw na dofinansowanie wilasnych inwestycji gmin,
powiatow ( zwigzkow gmin, zwigzkéw powiatowo-gminnych, zwigzkow
powiatow), samorzadow wojewodztw, pozyskane z innych Zrodet /90095 p.
6290/

Przychody z tytulu dotacji celowej otrzymanej z budzetu panstwa na realizacje
wilasnych zadan biezacych gmin /85230 p. 2030/

Zasady funkcjonowania wprowadzonych kont analitycznych do Zaktadowego Planu Kont dla
Urzedu Gminy opisane sq w Zalaczniku Nr 2 do Zaktadowego Planu Kont



