WOJT
GMINY OZORKOW

Zarzadzenie Nr 743/2017
WOJTA GMINY OZORKOW
z dnia 20 lipca 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 352/2015 Wéjta Gminy Ozorkéw z dnia
31 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujace przyjgte
zasady ( polityki ) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozorkéw

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, poz. 2255, z 2017 r. poz. 61, poz.
245, poz.791, poz. 1089), w zwiazku z art. 40 ust. 1, ust.2, ust.3 i art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
po.z 1984, poz. 2260, poz. 1948, z 2017 r. poz. 191, poz.659, poz. 933, poz. 935, poz.
1089) oraz § 14 i 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j.: Dz. U.
z 2017 r. poz. 760) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010-r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 . Nr 208 poz. 1375 ) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 352/2015 Wéjta Gminy Ozorkow z dnia 31 grudnia 2015 roku
w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujace przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozorkéw wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W Zalgczniku Nr 6 do Zarzadzenia Nr 352/2017 Wéjta Gminy Ozorkow z driia
31.12.2015 r. § 2 otrzymuje brzmienie, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do niniejszefgo
zarzadzenia. '
2) W Zalaczniku Nr 2 do Zakladowego Planu Kont stanowigcego Zalgcznik Nr 4a w
czesei B 11 Wykaz kont analitycznych dla Urzedu Gminy dodaje si¢ konta analityczne
bilansowe 1 pozabilansowe, zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.




Zalacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 743/2017
z dnia 20 lipca 2017 .

§ 2. Ksiggowo$¢ podatkowa prowadzona jest w formie komputerowej (wymiar, wplaty).
Przypisy i odpisy na podstawie decyzji ksiegowane sg w wymiarze rocznym, a takze w danym
miesigcu, ktorego ddtycza, odpowiednio na kontach podatnikéw, wedlug rodzajéw podatkéw.
Wplaty ewidencjonowane sg z podzialem na nalezno$¢ biezaca, zaleglosé, odsetki od
zaleglosci, koszty upomnien, oplaty prolongacyjne pod data wyciggu bankowego lub raportu
kasowego. Na koniec kwartatu ksiggowo$¢ budzetowa sporzadza bilans wykonania z
poszczegdlnych podatkéw, oplat i czynszéw wedlug wzoru:

1. Saldo zaleglosci.

2. Saldo nadptat.

3. Przypis.

4. Odpis.

5. Wplaty.

6. Zwroty.

7. Saldo zaleglosci.

8. Saldo. nadplat.

Bilans stluzy weryfikacji ksiggowan na kontach ksiegi glownej i wspomaga sporzadzanie
sprawozdania Rb-278. Ksiggowos¢ podatkowa sporzadza roéwniez w ukladzie podmiotowym,
zgodnie z zaleceniami instrukcji do sporzadzania sprawozdania z zakresu operacji finansowych
- sprawozdanie Rb-N na koniec kwartatu, informacje o naleznosciach wymagalnych i
naleznosciach niewymagalnych. Informacja jest podstawg wpisania danych do sprawozdania
Rb-N za okresy kwartalne. Ksiggowos¢ podatkowa sporzadza wydruki stanowigce podstawe
sporzadzenia informacji o naleznosciach wymagalnych i niewymagalnych. Ponadto
ksiggowos¢ podatkowa sporzadza wydruki elektroniczne dotyczgce sald, przypiséw, odpiséw,
wplat, zwrotéw oraz informacje o kwotach zaleglosci, nadplat i naleznych odsetkach.
Ewidencj¢ ksiggowa czynszow od najmu i dzierzawy, uzytkowania wieczystego,
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, dochodéw majatkowych
z tytulu sprzedazy majgtku, oplat za zajecie pasa drogowego, za zezwolenie na sprzedaz
alkoholu, sprzedazy i ogloszen w gazecie lokalnej i innych dochodéw wymagajacych

ewidencji szczegolowej ksiggowos¢ podatkowa prowadzi w formie komputerowej.



f(

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 743/2017
z dnia 20 lipca 2017 r.,

Czes¢ B pkt 11 2

Wykaz kont analitycznych dla Urzedu Gminy

401-1-42 - Zakup materialéw i wyposazenia — Pozostala dziatalno$é /60095 p. 4210/

405-8-2 - Nagrody o charakterze szczegblnym niezaliczane do wynagrodzen — Pozostala
dzialalno$¢ /92695 p. 3040/

720-2-13 - Przychody z tytulu wplywéw ze zwrotéw niewykorzystanych dotacji oraz
platnosci /75814 p. 2950/

720-2-15 - Przychody z tytutu wplywow z rozliczefn/zwrotéw z lat ubieglych /75023 p.

0940/

Zasady funkcjonowania wprowadzonych kont analitycznych do Zaktadowego Planu Kont dla Urzedu
Gminy opisane sg w Zalgcznik Nr 2 do Zakladowego Planu Kont.



