WOJT
GMINY OZORKOW  Zarzadzenie Nr 894/2017
WOJTA GMINY OZORKOW
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Ozorkéw

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( tekst jednolity: Dz. U. z 2017 . poz. 2342), w zwigzku z art. 40 ust. 1, ust.2, ust.3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r. poz.
1911) oraz Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U.z2010 r. Nr208 poz. 1375 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie okreslenie podstawowych informacji o jednostce - Zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz dokumentacje opisujaca przyjete w Urzedzie Gminy Ozorkow
zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace okredlenia:

1. Roku obrotowego jako roku budzetowego oraz kwartaty i miesigce jako wchodzace w jego sktad
okresy sprawozdawcze - Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2. Metod wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego - Zalacznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych — Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
w tym:

1) Zaktadowego Planu Kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi glownej - Zalacznik nr 4a do
niniejszego zarzadzenia, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej,

2) Wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych z
okredleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznodei od struktury oprogramowania
wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ich ochrony, w tym w
szczegblnosei metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto

okreslenie wersji oprogramowania - Zatacznik nr 4b do niniejszego zarzadzenia,



4. Systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw -

Zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

5. Ewidencji dochodow i wydatkéw budzetowych - Zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

6. Instrukcji sporzgdzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych —

Zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia,

7. Instrukeji inwentaryzacyjnej — Zalacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

8. Instrukeji w sprawie gospodarki kasowej — Zatgcznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania z treScig niniejszego
zarzadzenia tj. z postanowieniami niniej szej dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci i wprowadzenia tych postanowien w zycie.

Traci moc Zarzadzenie Nr 352/2015 Wojta Gminy w Ozorkowie z dnia 31 grudnia 2015
roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujace przyjete zasady (polityki)

rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozorkéw.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wojtowi Gminy Ozorkow.

Zarzgdzenie podlega ogloszeniu i wehodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcy
od 1 stycznia 2018 roku.

Toma¥¥ Komorowski



